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BÜROGEMEINSCHAFT 
DRÖGE-THÜLIG & KOLLEGEN 

 
Elisabethstraße 7 

59269 Beckum 
 

Telefon:   02521  8275030 
Telefax: 02521  82750330 

 

info@kanzlei-beckum.de 
www.kanzlei-beckum.de 

 
 
 

Datenerfassungsbogen Mahnverfahren 
 
Auftrag an: 
 
 

Rechtsanwältin Nicole Huster, Elisabethstraße 7, 59269 Beckum 
 

 
 

 

Aktenbezeichnung: Datum: 

wegen: Referat: 

 Aktenzeichen: 
 

- Wird durch Rechtsanwalt ausgefüllt - 

 
 
 
 

A U F T R A G G E B E R / M A N D A N T  G E G N E R 

Firma: 
(Stempel ausreichend) 

Firma: 
(genaue Firmenbezeichnung, z.Bsp. GmbH, KG, …) 

Name, Vorname: Name, Vorname: 
 
Geschäftsführer: 
(bei GmbH) 

Anschrift: Anschrift: 

Telefon: Telefon: 

Fax: Fax: 

Vorsteuerabzugsberechtigung 
 
o Ja                      o Nein 

Bankverbindung: 
(falls bekannt) 
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Forderung 
 
 
Rechnung-Nummer: ...............................................................................     Rechnungsdatum: ..................................................................................... 
(Rechnungskopie beifügen) 

 
 
Höhe der Rechnung: ...............................................................................     Offene Forderung: ..................................................................................... 
 

 
 
Gegenstand der Rechnung: ................................................................................................................................................................................................ 
 

 
 
Auftrags-Nummer: .................................................................................     Auftragsdatum: .......................................................................................... 
(Auftragskopie beifügen) 

 
 
1. Mahnung vom: .....................................................................................     Anzahl weitere Mahnungen: ................................................................... 
(Kopie der Mahnung beifügen)                 (Kopien beifügen) 
 
 
Zinshöhe:      o Standard, 5% über Basiszins o ................................... % 
 

 
 
AGB mit Gerichtsstandvereinbarung:     o Ja              o Nein             Gerichtsstand: ............................................................................................ 
(Wenn vorhanden Kopie beifügen) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
......................................................................................................................     ........................................................................................................................ 
Ort, Datum              Unterschrift Auftraggeber / Mandant 
 


